
ຜູ້ໃຊ້

ການເພີ�ມຜູ້ໃຊ້

ການເພີ�ມຜູ້ໃຊ້ງານ

ໃນລະບົບສາມາດເພີ�ມຜູ້ໃຊ້	ແລະ	ກຳນດົໜາ້ທີ�/ການອານຸຍາດຕ່າງໆທີ�ຈຳເປ"ນໄດ້	ເພື�ອຈຳກັດການເຂ'(າ	ເຖິງຂ+ມູນ	ແລະ	ຕິດຕາມການເຄື�ອນໄຫວຂອງຜູ້ໃຊ້ນັ(ນໆ.	ໃນຕົວຢ0າງນີ(ຈະໃຊ້ຜູ້ໃຊ້ທີ�ເປ"ນ	Manager	ເຊິ�ງ
ມສິີດ	ໃຫຍ່ສຸດໃນລະບົບ

1.	ໃຫ້ກົດໃສ່ເມນູ	ການຕັ(ງຄ່າ	ແລ້ວເລືອກ	ຜູ້ໃຊ້

2.	ຫັຼງຈາກນັ(ນກົດໃສ່	ເພີ�ມຜູ້ໃຊ້ໃໜ່

3.	ໃສ່	ອີເມວທີ�ຕ້ອງການເພີ�ມ	ແລ້ວກົດໃສ່	ເພີ�ມ	ແລະ	ປ2ອນຂ+ມູນຂອງຜູ້ໃຊ້ໃໜ	່ກົດບັນທຶກ



ໝາຍເຫດ:	ຫ້ອງແບບຟອມທີ�ມເີຄື�ອງໝາຍ(	*	)	ແມນ່ລະບົບບັງຄັບໃຫ້ໃສ່ຂ+ມູນ

ຊື�	:	ໜາຍເຖິງ	ຊື�	ຊື�ຜູ້ໃຊ້ງານທີ�ຈະສະແດງໃນລະບົບ
ອີເມວ	:	ໜາຍເຖິງ	ອີເມວຂອງຜູ້ໃຊ້ງານ
ລະຫັດຜ່ານ	:	ໜາຍເຖິງ	ລະຫັດທີ�ໃຊ້ລ໋ອກອິນເຂ'(າລະບົບ	(	ຕົວຢ0າງລະຫັດ	ຕ້ອງມຕົີວເລກ	ແລະ	ຕົວໜງັສືພາສາອັງກິດນອ້ຍ	ທັງໜດົລວມກັນ	8	ໂຕຂື(ນໄປ	(	b1230385	ຫລື	dkor1234
ຫລື	bansi11la	)
ເບີໂທລະສັບ	:	ໜາຍເຖິງ	ເລກເບີໂທລະສັບຂອງຜູ້ໃຊ້ງານ
ພາສາ	:	ໜາຍເຖິງ	ພາສາທີ�ຜູ້ໃຊ້ງານນຳໃຊ້
ເປ8ດໃຊ້	2FA	:	ໜາຍເຖິງ	ການເປ8ດການນຳໃຊ້ລະຫັດຢ9ນຢ"ນຄວາມປອດໄພທີ�ລະບົບຈະສົ�ງເຂ'(າໄປທາງອີເມວໃຫ້ເວລາລ໋ອກອິນ	ເຂ'(າລະບົບ

ວິດີໂອ	:	https://youtu.be/wwXkDSTO3ys?si=bNXQAm1hyWUtdwu_

https://youtu.be/wwXkDSTO3ys?si=bNXQAm1hyWUtdwu_


ກຳນດົສິດຜູ້ໃຊ້	ເຮ;ດແນວໃດ	?

​​ການກຳນົດສິດຜູ້ໃຊ້ງານ

				ການກຳນດົໜ້າທີ
ຂອງຜູ້ໃຊ້ໃໝ່	(	Manager	ແມນ່ຜູ້ໃຊ້ທີ
ມສິີດສູງສຸດ	)	ຫືຼ	ສາມາດກົດເລືອກການອານຸ	ຍາດສະເພາະຕາມໜ້າທີ
ຂອງຜູ້ໃຊ້ໃໝ່ໄດ້

1.	ໃຫ້ກົດໃສ່ເມນູ	ການຕັ(ງຄ່າ	ແລ້ວເລືອກ	ຜູ້ໃຊ້	

2.	ຫັຼງຈາກນັ)ນກົດໃສ່	ເພີ�ມຜູ້ໃຊ້ໃໜ່	ໃສ	ອີເມວ

-	ຖ້າມີເມວຢູ0ແລ້ວ	ກົດແກ້ໄຂ	ແລ້ວຕິກຟ"ງຊັ(ນ	ທີ�ຕ້ອງການ	ກຳນດົສິດ



3.	ຕ*ໄປ	ແມນ່	ກຳນດົສິດ	ແລະ	ໜ້າທີ�ຂອງຜູ້ໃຊ້	ແລ້ວ	ກົດບັນທຶກ	

ແລະ	ລະບບົຈະສະແດງຂ-ຄວາມດັ
ງລຸ່ມນີ)ໃນກລໍະນີ)ທີ
ບນັທຶກສຳເລ1ດແລ້ວ

ໝາຍເຫດ:	ຫ້ອງແບບຟອມທີ
ມເີຄື
ອງໝາຍ(	*	)	ແມນ່ລະບບົບງັຄັບໃຫ້ໃສ່ຂ-ມູນ

ການອານຸຍາດ	:	ໜາຍເຖິງການກຳນດົສິດໃຫ້ຜູ້ໃຊ້ສາມາດເຫ1ນສະເພາະທີ
ກຳນດົໃຫ້	ແລະ	ໃຊ້ງານໄດ້ສະເພາະ	ຟ4ງຊັ
ນ	ຫືຼ	ເມນູ	ນັ)ນ

ວິດີໂອ	:	https://youtu.be/wwXkDSTO3ys?si=bNXQAm1hyWUtdwu_&t=55

https://youtu.be/wwXkDSTO3ys?si=bNXQAm1hyWUtdwu_&t=55


<o:p></o:p>



ການເພີ�ມຜູ້ໃຊ້	ແລະ	ກຳນດົສິດ

ການເພີ�ມຜູ້ໃຊ້	ແລະ	ກຳນົດສິດເຂ'(າເຖິງການໃຊ້ງານ

ໃນລະບບົ	1	ຈະບ*ຈຳກັດຜູ້ໃຊ້ງານ	ແຕ່ຈະໃຊ້ໄດ້ຟຣີ	3	ຜູ້ໃຊ້,	ຖ້າຕ້ອງການເພີ
ມຜູ້ໃຊ້ງານສາມາດຕິດຕ*ຫາທີມງານຊ່ວຍເຫືຼອໄດ້ທາງ	Whatsapp

1	ຜູ້ໃຊ້	=	1	ອີເມວ	ແລະ	ເບໂີທ,	ເພາະອີເມວ	1	ຈະຜູກເບໂີທໄດ້	1	ເບເີທ7
ານັ)ນ

1	ບລິໍສັດ	=	1	ລະບບົ,	1	ອີເມວ	ສາມາດໃຊ້ໄດ້ບ*ຈຳກັດບລິໍສັດ	

ຂັ)ນຕອນການຕັ)ງຄ່າ:

1.	ການເພີ�ມຜູ້ໃຊ້ໃໝ່

				ເຂ7)າການຕັ)ງຄ່າໃນເມນູຫັຼກ	>	ຜູ້ໃຊ້	

								ພມິອີເມວທີ
ຕ້ອງການໃຫ້ເຂ7)າລະບບົ	ແລ້ວກົດເພີ
ມ



								ສຳລັບອີເມວທີ�ຍງັບ<ເຄີຍມີລະບົບ								

								1.	ລະບບົຈະແຈ້ງເຕື
ອນຂຶ)ນມາ	ຖ້າອີເມວທີ
ເພີ
ມໃໝ່ຍງັບ*ເຄີຍມລີະບບົມາກ່ອນ

								2.	ເພີ
ມຂ-ມູນໃຫ້ຜູ້ໃຊ້ໃໝ່,	ໃສ່ຊື
	ແລະ	ລະຫັດຜ່ານ	ເພື
ອໃຫ້ຜູ້ໃຊ້ໃໝ່ນຳໃຊ້ໃນການເຂ7)າລະບບົ	

									-	ສາມາດໃຫ້ຜູ້ໃຊ້ງານຂອງອີເມວນັ)ນ	ຢ4)ງຢ9ນເບໂີທລະສັບຫັຼງເຂ7)າໃຊ້ງານດ້ວຍຕົວເອງໄດ້	

									-	ເປ:ດໃຊ້ງານສຳລັບ	2FA	ແມນ່ຕ້ອງເປ4ນອີເມວທີ
ໃຊ້ງານຈິງ	ເພື
ອເວລາເຂ7)າລະບບົຈະໄດ້ຮັບຕົວເລກ	OTP	ໃນອີເມວກ່ອນ

								3.	ຫັຼງໃສ່ຂ-ມູນແລ້ວ	ກົດບນັທຶກ,	ຈາກນັ)ນເລືອກກຳນດົສິດການເຂ7)າເຖິງແຕ່ລະຟ4
ງຊັ)ນໃຫ້ຜູ້ໃຊ້ງານໃໝ່ໄດ້ເລີຍ



								ສຳລັບອີເມວທີ�ເຄີຍເຂ'(າລະບົບແລ້ວ	

								ລະບບົຈະຟ<ອງຂຶ)ນມາ	ແລະ	ບ*ຈຳເປ4ນຕ້ອງເພີ
ມຂ-ມູນຂອງຜູ້ໃຊ້ໃໝ່.

								ສະນັ)ນ,	ຫັຼງເພີ
ມອີເມວແລ້ວແມນ່ກຳນດົສິດການເຂ7)າເຖິງຟ4
ງຊັ)ນຕ່າງໆໄດ້ເລີຍ	ແລ້ວເຂ7)າລະບບົດ້ວຍລະຫັດຜ່ານເກ7
າໄດ້ເລີຍ.



2.	ການກຳນດົສິດ			

				ສາມາດກຳນດົສິດຕອນເພີ
ມຜູ້ໃຊ້ໃໝ່	ຫືຼ	ກົດແກ້ໄຂຂອງຜູ້ໃຊ້ທີ
ມຢູີ>ແລ້ວເພື
ອປ>ຽນແປງສິດການໃຊ້ງານ

				ເລືອກກຳນດົສິດແລ້ວກົດ	"ບັນທຶກ"




