
ລາຍຮັບ

ວິທີສ້າງໃບບິນໃຫ້ລູກຄ້າ

ການສ້າງໃບບນິໃຫ້ລູກຄ້າ

ສາມາດຮ່າງຂ�ມູນພຽງຄັ�ງດຽວ	ເພື�ອສ້າງໃບບນິໄດ້	4	ຮູບແບບຄື:

				1.	ໃບສະເໜີລາຄາ	(Quotation)

				2.	ໃບເກ#ບເງນິ	(Invoice)

				3.	ໃບເກ#ບເງນິອາກອນມູນຄ່າເພີ�ມ	(VAT	Invoice)	

				4.	ໃບຮັບເງນິ	(Receipt)



8ໃນເມນູຫັຼກ	ລາຍຮັບ	>	ໃບເກ�ບເງນິ

ຂັ�ນຕອນການສ້າງໃບບິນ:

1.	ໃບສະເໜີລາຄາ	(Quotation)

				ລາຍຮັບ	>	ກົດ	 	ຊ່ອງໃບເກ#ບເງນິ,	ຫືຼ	ກົດເພິ�ມໃບເກ#ບເງນິໃໝ່,	ແລ້ວຕື�ມຂ�ມູນທີ�ຕ້ອງການສະແດງໃນໃບບນິ



									1).	ເລືອກລູກຄ້າ	ຫືຼ	ກົດ	 	ເພີ�ມຂ�ມູນລູກຄ້າໃໝ່																																																																																	2).	ເລືອກປະເພດຂອງໃບບນິທີ�ສ້າງ	ຫືຼ	ກົດ	
	ເພີ�ມປະເພດໃໝ່	

																																											

3).	ເພີ�ມລາຍການທີ�ຕ້ອງການສະແດງ,	ຈຳນວນ	(ຫົວໜ່ວຍ),	ລາຄາ,	ສ່ວນຫຼ.ດ	(ຖ້າມ)ີ	ແລະ	ເລືອກອາກອນ.	ສາມາດກົດໃສ່	 	ເພື�ອເລືອກລາຍການສິນຄ້າຈາກຟ1�ງຊັ�ນ
"ສາງ"	(ລິ�ງການເພີ�ມສິນຄ້າໃໝ່)

4).	ຕື�ມຂ�ມູນຄົບແລ້ວ	"ບນັທິກ"	ແລ້ວພມິໃບສະເໜີລາຄາໄດ້ເລີຍ	ຫືຼ	ປ2ຽນເປ1ນໃບເກ#ບເງນິ	(ເພື�ອຕິດຕາມໜີ�ຕ້ອງຮັບພອ້ມ)



2.	ໃບເກ�ບເງນິ	(Invoice)

				ປ2ຽນສະຖານະຈາກໃບສະເໜີລາຄາ	ເປ1ນໃບເກ#ບເງນີ	ເພື�ອຕິດຕາມໜີ�ຕ້ອງຮັບຈາກລູກຄ້າ	





ວິທີສ້າງໃບບິນໃຫ້ລູກຄ້າ

ການສ້າງໃບບນິໃຫ້ລູກຄ້າ

ສາມາດຮ່າງຂ�ມູນພຽງຄັ�ງດຽວ	ເພື�ອສ້າງໃບບນິໄດ້	4	ຮູບແບບຄື:

				1.	ໃບສະເໜີລາຄາ	(Quotation)

				2.	ໃບເກ#ບເງນິ	(Invoice)

				3.	ໃບເກ#ບເງນິອາກອນມູນຄ່າເພີ�ມ	(VAT	Invoice)	

				4.	ໃບຮັບເງນິ	(Receipt)
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	ເພີ�ມປະເພດໃໝ່	

																																											

3).	ເພີ�ມລາຍການທີ�ຕ້ອງການສະແດງ,	ຈຳນວນ	(ຫົວໜ່ວຍ),	ລາຄາ,	ສ່ວນຫຼ.ດ	(ຖ້າມ)ີ	ແລະ	ເລືອກອາກອນ.	ສາມາດກົດໃສ່	 	ເພື�ອເລືອກລາຍການສິນຄ້າຈາກຟ1�ງຊັ�ນ
"ສາງ"	(ລິ�ງການເພີ�ມສິນຄ້າໃໝ່)
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2.	ໃບເກ�ບເງນິ	(Invoice)

				ປ2ຽນສະຖານະຈາກໃບສະເໜີລາຄາ	ເປ1ນໃບເກ#ບເງນີ	ເພື�ອຕິດຕາມໜີ�ຕ້ອງຮັບຈາກລູກຄ້າ	




